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INSTRUÇÃO DE SERVIÇO Nº. 005, DE 16 DE AGOSTO DE 2019.
O Coordenador da Fazenda Experimental de Ciências Agrárias da Universidade Federal da Grande Dourados, no uso de suas atribuições legais, RESOLVE:

Aprovar o Regulamento de utilização de veículos oficiais lotados na Fazenda Experimental de Ciências Agrárias, parte integrante dessa Instrução.
  
BRUNO CEZAR ÁLVARO PONTIM
Anexo à Instrução de Serviço nº 05, de 05 de agosto de 2019.

REGULAMENTO DA UTILIZAÇÃO DE VEÍCULOS OFICIAIS LOTADOS NA FAZENDA EXPERIMENTAL DE CIÊNCIAS AGRÁRIAS

Dispões sobre a utilização dos veículos oficiais lotados na Fazenda Experimental de Ciências Agrárias e dá outras providências.

Art. 1º Regulamentar o uso de veículos oficiais lotados na Fazenda Experimental de Ciências Agrárias - FAECA da Universidade Federal da Grande Dourados, estabelecendo princípios e condutas básicas a serem seguidos pelos servidores lotados na FAECA, na função de condutor usuário dos veículos oficiais lotados nesse órgão, tendo como base a Resolução COUNI nº 60, de 27 de abril de 2017.
Parágrafo único. Estabelecer princípios e condutas básicas a serem seguidas pelos servidores na função de condutor usuário dos veículos oficiais lotados na FAECA.

CAPÍTULO I

DO SETOR RESPONSÁVEL

Art. 2º A Secretaria Administrativa é o setor responsável por assessorar a administração patrimonial da FAECA e por estabelecer critérios de operacionalização, em conjunto com as Divisões e com a Direção, visando à manutenção e bom uso dos veículos, máquinas e implementos agrícolas e equipamentos à disposição da FAECA.
Art. 3º À Secretaria Administrativa compete:

I – Assessorar, acompanhar, coordenar, orientar e gerir os serviços de transportes e serviços com máquinas e implementos agrícolas no âmbito da FAECA/UFGD;

II – Garantir o bom uso e a preservação dos veículos e máquinas e implementos agrícolas da frota da FAECA;

III – Vistoriar e revisar, periodicamente, os veículos e máquinas e implementos agrícolas de modo a assegurar condições ideais de funcionamento, conservação e limpeza;

IV – Manter, preferencialmente, por meio informatizado, controle rigoroso centralizado relativo à utilização dos veículos oficiais e máquinas e implementos agrícolas;

V – Averiguar se os equipamentos, acessórios e documentação obrigatórios estão em condições de tráfego, comunicando qualquer irregularidade à Coordenação da FAECA e à PU;

VI – Efetuar o controle e elaborar relatórios de uso e de quilometragem rodada por solicitante;

VII – Elaborar e controlar relatórios de despesas/custos por solicitante;

VIII – Efetuar o controle de abastecimento, lubrificação e lavagem dos veículos lotados na FAECA;

IX – Efetuar o controle de manutenção, conservação e reparo dos veículos lotados na FAECA;

X – Elaborar planejamento anual das necessidades dos veículos lotados na FAECA;

CAPÍTULO II

DOS VEÍCULOS OFICIAIS

Art. 4º Os veículos à disposição da FAECA/UFGD serão doravante denominados, para fins deste regulamento, “veículos oficiais”.

Art. 5º Para fins de utilização, os veículos oficiais são classificados em:

I – Veículos de deslocamento e serviço: veículos de passeio e utilitários;

II – Veículos de serviços: veículos tipo Caminhão, equipamentos e máquinas agrícolas.

Art. 6º Os veículos oficiais da FAECA destinam-se, exclusivamente, ao deslocamento de servidores em serviço e realização de serviços específicos da competência da FAECA, e, excepcionalmente, ao transporte de alunos em atividades acadêmicas envolvidos na condução de experimentos implantados na FAECA no âmbito da Unidade III, devidamente matriculados, e de ocupantes de posto terceirizado em serviços específicos da competência da FAECA e de materiais de uso institucional, quando da necessidade do serviço público e exclusivamente para esse fim.

Parágrafo único. Terá a possibilidade de utilização de veículo oficial lotado na FAECA, mediante autorização da PU por meio de Instrução de Serviço para os servidores lotados na FAECA:

I – O Coordenador da FAECA;

II - Servidor lotado na FAECA, quando no estrito cumprimento das atividades de competência da FAECA/UFGD;
II – O ocupante de posto terceirizado com a finalidade de realização de serviço, no caso de máquinas e implementos agrícolas.

CAPÍTULO III

DO CONDUTOR

Art. 7º Ao servidor lotado na FAECA, ou o seu Coordenador, autorizado a dirigir veículo oficial lotado na FAECA e aos operadores de máquinas agrícolas terceirizados, conforme a legislação em vigor, cabe:
I – Conduzir profissionalmente o veículo, obedecendo às suas características técnicas e observando rigorosamente as instruções sobre manutenção;

II – Averiguar as condições gerais do veículo (equipamentos, acessórios obrigatórios e documentação) assim que recebê-lo, comunicando qualquer irregularidade à Secretaria Administrativa ou à Coordenação da FAECA, sob pena de ser responsabilizado por omissão e/ou negligência;

III – Comunicar à Secretaria Administrativa/FAECA, através do relatório constante da Autorização para Saída de Veículo, todas as ocorrências que vierem a ser verificadas;

IV – Dirigir o veículo de acordo com as normas e regras de trânsito, acatando as ordens das autoridades competentes;

V – Apresentar à autoridade policial competente a documentação própria e a do veículo, sempre que solicitadas;

VI – Estacionar o veículo apenas em locais permitidos e que não comprometam a imagem da Instituição;

VII – Não entregar a outrem a direção do veículo sob sua responsabilidade, exceto em casos excepcionais;

VIII – Não ingerir bebida alcoólica quando estiver em serviço
IX – Não fumar no interior do veículo;

X – Providenciar abastecimento, lubrificação e lavagem do veículo utilizado, mantendo-o limpo interna e externamente;

XI – Revistar minuciosamente o interior do veículo ao término do serviço, a fim de verificar a existência de documentos e/ou objetos esquecidos pelos usuários, encaminhando-os à Secretaria Administrativa;

XII - Prestar socorro às vítimas de acidentes sempre que solicitado ou quando presenciar o fato, procurando obter comprovante da autoridade policial, a fim de atestar seu desvio de itinerário;
XIII - não conduzir familiares, pessoas estranhas ao serviço público (caronas) ou servidores, sem prévia autorização superior;

XIV - utilizar o veículo para uso exclusivo em serviço, sob pena de ser responsabilizado administrativamente, devendo também comunicar à Secretaria Administrativa/FAECA qualquer uso indevido que seja de seu conhecimento, sob pena de ser corresponsabilizado por omissão ou conivência;

XV - Preencher com correção a Relatório Diário de Veículos, principalmente no que tange aos horários de salda/chegada e quilometragem inicial/final do veículo, além de registrar, no campo destinado ao relatório do condutor, qualquer alteração ocorrida no itinerário pré-definido e autorizado pela Secretaria Administrativa/FAECA;

XVI - Efetuar o pagamento de multa oriunda do uso indevido dos veículos em relação ao que estabelece a legislação de trânsito em vigor;
XVII - Observar, irrestritamente, as condições de uso dos veículos oficiais previstas neste regulamento e nas demais normas vigentes da UFGD e do governo Federal quanto ao uso de veículos oficiais;

Art. 8º Os servidores lotados na FAECA somente poderão conduzir os veículos oficiais se autorizados pela Prefeitura Universitária (por meio de Instrução de Serviço) desde que possuam Carteira Nacional de Habilitação na categoria compatível com o veículo solicitado, conforme Lei n7 9.327, de 09/1271996.

CAPÍTULO IV

DO USO DOS VEÍCULOS OFICIAIS

Art. 9º Os veículos oficiais de deslocamento e serviços institucional (art. 5°, inciso I) serão utilizados de forma compartilhada pelo Coordenador e servidores lotados na FAECA.
§ 1º Nenhum dos veículos oficiais ficará sob a responsabilidade de um único servidor, salvo se for o único com carteira de motorista na categoria exigida para sua direção;
§ 2º Um veículo de deslocamento e serviço tipo Picape ficará na Unidade II a disposição do deslocamento e serviços a serem realizados pela Coordenação da FAECA e da Secretaria Administrativa, exceto quando apenas um veículo tipo Picape estiver em condições de uso ou a lotação exceder ao permitido em um veículo, observado sempre o Regulamento da PU;

§ 3º Um veículo tipo Picape será utilizado para o deslocamento diário dos servidores da Unidade II para a Unidade III e vice-versa, no início e final de expediente nos períodos matutino e vespertino, permanecendo na Unidade III durante o expediente; 
§ 4º O veículo Toyota bandeirantes será utilizado, preferencialmente, nos deslocamentos internos na Unidade III.

Art. 10. Os veículos de serviços (art. 5º, inciso II), serão utilizados por servidores lotados na FAECA e ocupantes de posto terceirizado, no caso de máquinas e implementos agrícolas, quando da necessidade do serviço público e exclusivamente para esse fim, salvo quando for necessário em virtude de força maior.

CAPÍTUO V

DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

Art. 11. Ao término da circulação diária, no final do expediente, e inclusive nos finais de semana, os veículos oficiais de serviço (Art. 5º, inciso II) serão recolhidos à garagem da FAECA na Unidade III, e os de transporte e serviços (art. 5°, inciso I) serão recolhidos à garagem da UFGD na Unidade II, com a finalidade de estarem protegidos de danos, furto e roubos, não se admitindo sua guarda em residências de dirigentes, de servidores ou de seus condutores, postos de combustíveis ou outras dependências não autorizadas.
Parágrafo único. Os veículos deverão estar com as portas travadas e a chave guardada na Sala de Apoio, e quando deixados para lavagem, a chave deverá ser guardada na sala específica para esse fim na DITRAN.

Art. 12. O presente Regulamento aplica-se, no que couber, aos veículos oficiais, incluindo máquinas e implementos agrícolas, a serviço da FAECA/UFGD.

Art. 13. Os casos omissos que não puderem ser sanados por este Regulamento ou pelo Regulamento da Prefeitura Universitária, serão encaminhados à Coordenação da FAECA ou para a Prefeitura Universitária.
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